Agar fasilitas dan layanan IT dapat digunakan sesuai dengan yang ditentukan dan tidak melanggar kebijakan yang ada, IT
PT Bukaka Teknik Utama Tbk, mengeluarkan Kebijakan Teknologi Informasi (IT Policy) yang mengatur perilaku pengguna
terhadap penggunaan fasilitas dan layanan informasi. Kebijakan-kebijakan yang diatur adalah sebagai berikut:
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Kebijakan Teknologi Informasi (IT Policy)
PT Bukaka Teknik Utama Tbk

Email dan Instant Messaging.

a) Memberikan pedoman penggunaan Email dan Instant Messaging di tempat kerja untuk keperluan atau
kepentingan perusahaan.

b) Kebijakan ini mengatur dan memberikan panduan atau standarisasi terhadap seluruh pengiriman dan penerimaan
pesan elektronik dengan memanfaatkan sarana yang disediakan oleh perusahaan.

Penggunaan Internet.

a) Memberikan pedoman akses dan pemanfaatan internet melalui jaringan perusahaan.

b) Internet adalah sarana yang bermanfaat dalam mendukung aktivitas bisnis perusahaan, tetapi juga memiliki
implikasi terhadap keamanan perusahaan. Oleh karena itu, maka karyawan yang telah diberi hak akses intemet
wajib memastikan bahwa penggunaan internet tersebut hanya untuk kepentingan perusahaan.

Keamanan Password (Password Security).

a) Memberikan panduan pengelolaan password untuk menjaga keamanan dan integritas semua sistem bisnis
perusahaan.

b) Perusahaan mengatur prosedur pembuatan, pemberian, pemakaian, serta penghapusan username dan password.

Standar PC Desktop dan Laptop pengguna dan hal lain yang terkait.

a) Memberikan pedoman standarisasi PC Pengguna sesuai kebutuhan perusahaan.

b) Divisi IT akan melakukan pemeliharaan terhadap semua PC desktop dan laptop perusahaan. Setiap karyawan
diwajibkan memelihara dan menjaga dengan baik setiap perangkat keras dan perangkat lunak yang telah
dipercayakan oleh perusahaan kepada karyawan, untuk menunjang aktivitas kerjanya di perusahaan.

Standarisasi Perangkat Lunak PC Desktop / Laptop.
a) Menyediakan pedoman untuk proses pengadaan, pembuatan, penggunaan, dan instalasi perangkat lunak.
b) Perusahaan tidak memperkenankan instalasi perangkat lunak ilegal pada lingkungan Perusahaan.

Spesifikasi Perangkat PC dan Laptop.

a) Memberikan pedoman penggunaan dan penyewaan dengan spesifikasi standarisasi PC dan Laptop sesuai dengan
kebutuhan perusahaan.

b) Divisi IT bertanggung jawab terhadap semua instalasi perangkat keras dan karyawan dilarang memodifikasi,
memutus, menyambung, atau memindahkan perangkat keras tanpa sepengetahuan Divisi IT.

Akses Jaringan (Network Access).

a) Memberikan pedoman komunikasi data dan suara (telepon) di kantor pusat dan kantor cabang untuk
keperluan/kepentingan perusahaan.

b) Karyawan tidak diperkenankan membawa dan menyambungkan peralatan dari luar kantor yang bukan milik

perusahaan ke dalam jaringan perusahaan.

Keamanan Data.

a) Memberikan pedoman keamanan data kerja.

Penyalahgunaan dan Pelanggaran terhadap IT Policy akan dikenakan sanksi sesuai peraturan perusahaan.

b) IT mengatur penggunaan perangkat penyimpanan yang dapat berisiko terhadap data Perusahaan.
¢) Pengguna komputer bertanggung jawab terhadap keamanan data akibat berbagi dan membagikan kembali data
Perusahaan ke pihak luar.
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